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INSPECTQRATUL SCOLAR JUDETEAN OLT
SCOALA PROFESIONALA SPECIALA BALS

Nr. 1181/05.09.2025

REGULAMENT DE ORDINE INTERIOARA

CAP.1

PREVEDERI GENERALE

Art. 1 Prezentul regulament de ordine interioard este intocmit in conformitate cu Legea
educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare, Legea nr.87/2006 pentru
aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei,
modificata prin OUG 102/2006, Ordinul privind aprobarea Regulamentului de inspectie a unitatilor de
invatamant preuniversitar nr.5547/6.10.2011, Ordinul 5573/07.10.2011 privind Regulamentul de
organizare si functionare a invatamantului special si special integrat, Ordinul privind aprobarea
Statutului Elevului nr.4742/10.08.2016 si Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice

nr.5079/2016.

ART.2 Regulamentul de ordine interioara, cuprinde prevederi specifice conditiilor concrete de

desfasurare a activitatii in unitatea noastrd, in concordanta cu dispozitiile legale in vigoare.

Aceste regulament este obligatoriu si trebuie respectat de tot personalul unitatii de invatamant, de elevi

si de parinti/asistenti maternali.

ART.3 Scoala Profesionala Speciala Bals este direct subordonata Inspectoratului Scolar
Judetean Olt si are ca scop instruirea si educarea, recuperarea si integrarea scolard, sociald si

profesionald a elevilor incredintati spre scolarizare si ocrotire.
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CAP. 11
CONCEPTE SI PRINCIPII

ART.4 Scoala Profesionald Speciald Bals face parte din reteaua invatdmantului special din
cadrul MINISTERUL EDUCATIEI SI EDUCATIEI si este subordonata INSPECTORATULUI
SCOLAR JUDETEAN OLT, iar prevederile legale in vigoare privind organizarea si functionarea
generald a invatamantului special preuniversitar sunt valabile si pentru Tnvatimantul special (daca nu

sunt mentionate expres prevederi specifice).
Organizarea si desfasurarea activitatii in cadrul unitatii noastre are la baza urmatoarele principii :

1. Principiul prevenirii deficientelor ce are in vedere necesitatea unei mari diversitati de actiuni

specializate in acest scop In domeniul sanatatii, educatiei si al muncii.

2. Principiul interventiei educationale precoce, care presupune ca evaluarea si interventia

psihopedagogica sa fie cat mai timpurie,in raport cu identificarea cerintelor educative speciale.

3. Principiul abordarii globale si individualizate a copilului cu dificultati de invatare sau cerinte

educative speciale,care se referd la identificarea,valorificarea si stimularea tuturor capacitatilor si

ege vy

sau potentiale,la un anumit copil.

4. Principiul drepturilor si sanselor egale,care presupune ca activitatea in favoarea copiilor cu handicap

sd vizeze atat satisfacerea necesitatilor individuale cat si eliminarea obstacolelor sociale.

Asigurarea drepturilor egale implica faptul ca necesitatile fiecarui individ cu deficiente precum si cele

ale tuturor indivizilor, sunt de importanta si valoare egala.

Dreptul la educatie pentru persoanele cu dificultati de invatare este un drept fundamental indiferent

de forma, tipul sau gradul de deficienta/handicap.

5. Principiul asigurarii unei educatii scolare de o calitate similara cu cea oferitd copiilor de aceeasi

varsta, in conditii de organizare cat mai apropiate de cele din institutiile scolare obisnuite.

6. Principiul asigurarii serviciilor si structurilor de sprijin necesare, in functie de amploare, intensitatea

si specificul cerintelor educative speciale ale fiecarui copil.
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7. Principiul cooperarii si parteneriatului,in educatia speciald, care implicd colaborarea cadrelor
didactice si a specialistilor in domeniu cu autoritatile si institutiile care au preocupari in educatia

copiilor cu cerinte educative speciale, cu asociatiile si organizatiile de profil si cu cele ale parintilor.

8. Principiul accesului liber si neingradit al oricarei persoane din Romania la informatiile de interes
public, definite astfel prin Legea 544/2001, constituie unul dintre principiile fundamentale ale relatiilor
dintre persoane si autoritatile publice. Prin informatie de interes public se intelege orice informatie care
priveste activitatile sau rezulta din activitatile unei autoritati publice sau institutii publice, indiferent

de suportul ori de forma sau de modul de exprimare a informatiei.
9. Principiul protectiei avertizorului de integritate conform Legii 361/2022.

ART.5 Activitatea de educatie speciala si instruire practica este realizatd de cadrele didactice

(profesori, ingineri, maistri ) calificate, specializate cu gradele didactice corespunzatoare.

ART.6 Educatia speciald trebuie sa ajute elevii din unitatea noastra sa atinga nivelul posibil de

dezvoltare individuala cat mai aproape de dezvoltarea normala prin :

- acumularea experientei necesare invatarii scolare si sociale;

- formarea abilitatilor necesare invatarii in scoala;

- Insusirea cunostintelor, formarea principiilor si deprinderilor utile integrarii socio-
profesionale si vietii in comunitate;

- asigurarea sanselor si conditiilor pentru continuarea pregatirii scolare.

ART.7 Pe timpul scolarizarii elevii din unitatea noastra au acces la toate resursele de reabilitare

si recuperare psihopedagogica, medicald si sociala din oras si din unitate.

ART.8 Evaluarea, expertizarea, orientarea si reorientarea elevilor in scoala noastra, stabilirea
tipului si gradului de deficienta se realizeaza de catre S.E.O.S.P. — Serviciul de evaluare si orientare
scolara si profesionala subordonat Inspectoratului Scolar Judetean Olt.

ART.9 Expertizarea si evaluarea complexa include: examinarea medicald, psihologica,

pedagogica si sociala.

Serviciul de evaluare stabileste apoi forma de scolarizare.
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ART.10

Unitatea noastra scolarizeaza copii cu dificultati de invatare si cu deficientd mintala

usoara, moderata/medie .

ART:11

acte :

ART.12

10.

11.

12.

13.
14.

La inscrierea unui elev in Invatdmantul profesional special sunt necesare urmatoarele

Cerere pentru evaluare complexa si orientare scolard/profesionald a copiilor cu
Copie a actului de identitate al copilului (certificat de nastere/carte de identitate);
Copii ale actelor de identitate ale parintilor/reprezentantului legal;

Copie a documentului prin care se face dovada ca persoana care depune cererea
este reprezentantul legal al copilului (hotarare a instantei/hotarare a comisiei pentru
protectia copilului);

Ancheta sociala de la SPAS + Anexa factori de mediu — valabilitate 6 luni;

Fisa medicala sinteticd de la medicul de familie; Certificatul medical tip A5 de la
medicul de specialitate;

Fisa de evaluare psihologica;

Hotarare si1 Certificat incadrare in grad de handicap;

Copie plan de abilitare — reabilitare / plan de servicii individualizate;

Recomandare explicitd pentru scolarizare la domiciliu, eliberatd de medicul de
specialitate (numai pentru elevii scolarizati la domiciliu);

Fisa psihopedagogicd eliberata de unitatea de invatdmant, completatd de diriginte,
invatator sau educator — valabilitate 3 luni;

Foaie matricola (scoald);

Adeverinta elev (scoald);

Copie de pe ultimul certificat de orientare scolara si/sau profesionala (daca a fost emis

anterior).

Transferarea elevilor din unitatea noastra intr-o unitate de invatdmant special poate avea

loc 1n urmatoarele cazuri :

la solicitarea parintilor/tutorilor legali;

la schimbarea domiciliului parintilor/tutorilor legali;
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- dacd urmeaza un tratament medical,urmand a beneficia de servicii de recuperare in alta
localitate,
- infiintarea unei unitati scolare mai aproape de domiciliu,
- ameliorarea sau agravarea deficientei.
ART.13 Transferarea elevilor in situatiile art.12 se face prin conventie intre conducerile celor

doua unitati scolare.

ART.14 In invatamantul special de zi, efectivele de elevi cu deficiente moderate sau usoare sunt
8-12 elevi si cei cu deficiente severe, profunde si multiple au efectivul de 4-6 elevi, iar durata de

calificare profesionala a elevilor (inclusiv cele din unitatile scolare obisnuite), este de 4 ani.

ART.15 Pe durata desfasurarii cursurilor si orelor de instruire practica, serviciul pe scoala va fi

efectuat de un cadru didactic, ajutat de un elev de serviciu(daca este cazul)
ART.16 Sarcinile profesorului de serviciu sunt stabilite in prezentul regulament.

ART.17 Accesul persoanelor si autovehiculelor in incinta unitatii se va face numai prin poarta

principald, pentru a permite organizarea supravegherii acestora la intrarea si iesirea din unitate.

Este permis accesul numai al autovehiculelor care apartin unitatii noastre, salvarii, pompierilor,
politiei, jandarmeriei, salubrizarii precum si a celor care asigurd interventia operativa pentru
remedierea unor defectiuni sau lucrari la retelele interioare(electricitate, gaze, telefonie, constructii

etc.).

La intrarea in unitate a acestor vehicule se vor face mentiuni (Ora, marca nr.inmatriculare, durata,

stationarii, scopul si alte mentiuni specifice pentru identificarea conducatorilor auto.

ART.18 Conducerea unitatii va tine legatura permanenta cu organele de politie, jandarmerie,
paza si protectie pentru a fi in masura sa asigure o interventie operativa in rezolvarea unor situatii care

ar afecta siguranta civica in zona unitatii noastre.

ART.19 In conformitate cu legislatia in vigoare se impune ca fiecare diriginte sa desfisoare in

mod corespunzator orele de educatie rutiera.

ART.20 Accesul persoanelor in unitate se face astfel:
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- pentru persoanele cu drept de control, in baza legitimatiei eliberata de unitatea de la
care provine;
- pentru alte persoane (parinti, vizitatori, invitati, rude, etc.)pe baza legitimarii cu un act
de identitate (accesul fiind permis numai cu aprobarea conducerii scolii).
ART.21 Paza unitatii este asiguratd in permanenta (lunar se intocmesc graficele de paza cu cele

trei schimburi). Sarcinile paznicului sunt prevazute in prezentul regulament.

ART.22 Se va pastra la poarta unitétii un Registru pentru evidenta riguroasd a persoanelor straine

care intrd sau sunt in incinta unitatii noastre.

ART.23 Este interzis accesul in incinta unitatii a persoanelor aflate sub incidenta bauturilor
alcoolice sau a celor turbulente precum si a celor care au intentia vadita de a deranja ordinea si linistea

in unitate.

Se interzice accesul persoanelor insotite de : cdini, cCu arme sau obiecte contondente, cu substante
toxice,exploziv-pirotehnice, iritant-lacrimogene, precum si cu stupefiante sau bauturi alcoolice.Se

interzice totodata comercializarea acestor produse in incinta si in imediata apropiere a scolii.

ART.24 Personalul de paza, profesorul de serviciu, cadrele didactice au obligatia sa
supravegheze comportarea vizitatorilor, sa verifice silile de clasa in care acestia sunt invitati, pentru a

nu fi lasate sau abandonate obiecte care, prin continutul lor pot produce evenimente deosebite.

ART.25 Pentru fiecare cadru didactic, dupa ultima ora de curs, se instituie obligatia de a lasa

cabinetul, sala de clasa in siguranta (sa nu fie uitat un consumator in priza).
ART.26 Este interzis fumatul in cancelarie, cabinete si pe coridoare.

ART.27 In cazul in care in unitate se produc evenimente grave, conducerea scolii sau oricare
persoana care ia cunostinta despre eveniment are obligatia sa informeze Inspectoratul Scolar Judetean

Olt si autoritatile abilitate.

ART.28 La nivelul conducerii scolii va fi asiguratd prezenta permanentd prin director sau

membrii Consiliului de Administratie.
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ART.29 Se va elabora fisa cu sarcinile ce revin profesorului, elevului, personalului
administrativ, personalului de paza, a cabinetului medical, a personalului auxiliar si nedidactic in

vederea integrarii sigurantei civice 1n incinta si in zona scolii.
ART.30 In unitatea noastra se vor intreprinde urmatoarele masuri :

- se va intocmi Planul de paza al unitatii, cu reguli concrete privind accesul, paza si circulatia in
scoald (Planul va fi avizat de organele de politie);

- se vor stabili atributiile profesorului de serviciu, in legatura cu supravegherea elevilor in pauza,
mentinerea ordinei si disciplinei n timpul desfasurarii programului, atributiile personalului de paza

pentru preintimpinarea si semnalarea oricarui caz de patrundere ilicita in unitate;

- se vor informa organele de politie de producerea unor evenimente de naturd sa afecteze ordinea

publica,precum si prezenta nejustificata a unor persoanl 1n scoala sau in imediata apropiere in scoal;

- laorele de instruire practica se va intocmi pentru fiecare elev ,, fise de protectia muncii
,, in unitate, la locul de munca sau in cabinetul scolar;

- La orele de dirigentie, in Consiliul profesoral se vor face analize periodice privind
starea disciplinard din unitate si masuri educative care se vor lua (sau administrative);

- se vor asigura conditiile necesare ca,periodic,cadre ale politiei sa desfasoare

- activitati pentru pregatirea antiinfractionala a elevilor si cadrelor didactice din unitate.

CAP.1I
PLANURILE DE INVATAMANT
PROGRAMELE SI MANUALE SCOLARE
METODOLOGIILE DIDACTICE
ART.31 Continutul procesului de Invatdmant special este structurat in planuri de invatamant,

programe si manuale scolare,alte materiale de suport al predarii-invatarii, elaborate in functie de gradul

handicapului, aprobate de ME la propunerea Comisiei Nationale pentru Educatie Speciala.

ART.32 Metodologiile didactice utilizate in invatamantul special sunt adaptate tipului si

gradului deficientei precum si specificului de invétare.
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ART.33 Planurile de invatamant pentru invatamantul special cuprind disciplinele obligatorii si

optionale grupate in arii curriculare.

In institutiile si structurile de invatimant special care utilizeazd un plan de invatimant
echivalent celui obisnuit se aplica programele scolare si manualele corespunzatoare acestui plan de

invatamant.

ART.34 Programele scolare din invataimantul special contin si orientari metodologice pentru

realizarea obiectivelor generale ale unitatii, precum si modalitati de evaluare a progresului invatarii.

ART.35 Parcurgerea continuturilor de invatare pe perioada scolara se realizeaza de fiecare cadru
didactic prin proiectarea didactica a planificarilor curriculare precum si a unor programe de interventie

personalizate.

ART.36 Activitatea instructiv-educativa specifica de recuperare si integrare din unitate se
organizeaza in conformitate cu prevederile legale generale privind organizarea si functionarea prin

intermediul planificarilor curriculare si a proiectelor didactice.

ART.37 Procesul de invatdmant si educatie speciald se realizeaza prin lectii,lucrari practice in
atelierele scolare,practicd in productie,activitati de recuperare si integrare desfasurate de cadrele

didactice,cabinetul medical.

Art.38 Planificarea muncii in unitate este structuratd prin planurile de munca anuale si

semestriale,elaborate de Consiliul de Administratie si Consiliul Profesoral.

Planurile manageriale includ activitdti manageriale generale si pe compartimente/domenii de activitate
(cabinet medical, serviciul contabilitate, secretariat, biblioteca, atelierele scolii, paza unitatii, ingrijitori

curatenie etc.), precum si proiecte de dezvoltare la nivelul unitatii .

ART.39 Organizarea §i coordonarea activitatii din unitate este asiguratd de Consiliul

Profesoral,de Consiliul de Administratie si de directorul unitatii,in conformitate cu prevederile legale.

ART .40 Orarul scolii pentru activitatile scolare este intocmit de un grup de cadre didactice, cu

respectarea cerintelor psiho-pedagogice speciale.

ART .41 In unitate ora de curs si practica are 45 minute, cu pauze de 10 minute.
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Activitatea incepe la ora 8,00 si se termina la orele 13,20 (la ora 7,45 profesorul de serviciu din unitate
preia prin proces-verbal efectivul de elevi de la pedagogii Complexului servicii de tip rezidential pentru
copii C.S.R.C. ,,Sf.Maria” Bals.

ART.42 Ordinea, disciplina, supravegherea si securitatea elevilor din unitate este asigurata de

conducerea scolii, personalul didactic si auxiliar, conform responsabilitatilor stipulate in figsa postului.

Parintii sau tutorii legali au obligatia sa insoteasca elevii la venirea si plecarea la scoald, la venirea si
plecarea in vacantele scolare, sa delege alte persoane pentru insotire sau sa declare in scris ca nu este

cazul sa-i Insoteasca.

ART.43 Evaluarea progresului scolar se face continuu (formativ) prin evaluarea la fiecare lectie,

precum si evaluarea semestriala a activitatii semestriale.
Progresul poate fi evaluat prin probe diverse-orale, scrise, practice si prin examene.
CAP.1V ACTIVITATEA EXTRASCOLARA

ART .44 Copiii cu dificultati de invatare au acces liber, in conditiile de participare si sanse egale
cu ceilalti copii la toate activitatile extracurriculare organizate in cadrul cluburilor, in tabere scolare,
in baze sportive, turistice si de agrement, beneficiind de drepturile stipulate in legislatia in vigoare a

invatamantului special.

ART.45 In scoala se pot organiza activititi extracurriculare si activititi polivalente, sub forma

unor cercuri tehnico-aplicative, cultural artistice, sportive, gospodaresti.
CAP.V DREPTURILE SI OBLIGATIILE ELEVULUI

ART .46 Drepturile elevilor sunt prevazute in ,,Regulamentul de organizare si functionare a

unitatilor de invatamant preuniversitar de stat” aprobat prin Ordinul MEC nr. 5079/2016.

ART.47 Pe parcursul desfasurarii activitatii scolare elevii au obligatia sa aiba un comportament

care atesta calitatea de elev.

ART .48 Masuri de sanctionare se vor lua pentru elevii care: fumeaza, consumad substante

halucinogene, bauturi alcoolice, poarta asupra lor arme albe, de foc sau obiecte contondente.
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Masurile de sanctionare se aplicd si pentru urmatoarele abateri : - Peste 20 de absente nemotivate,
tinuta vestimentara neadecvatd mediului scolar, folosirea unui limbaj inadecvat, manifestarea
agresivitatii in limbaj si in comportament fata de colegi sau profesori, deranjarea orelor de curs, fumat

in incinta scolii.

ART .49 Elevii nu au voie sa paraseasca programul scolar. Parasirea scolii se face numai cu

aprobare scrisa de la diriginte sau profesorul de la ora respectiva.

ART.50 Prin orice actiune intreprinsa elevii nu trebuie sa prejudicieze prestigiul unitatii in care

isi desfasoara activitate.

CAP.VI

DISPOZITII FINALE SI TRANZITORII
ART.51 Finantarea unitatii noastre este asiguratd prin bugetul de stat de catre MEsi prin
Consiliul Judetean Olt.

Unitatea are personalitate juridica si calitatea de ordonator de credite.

Gestionarea patrimoniului si activitatea financiara la nivelul unitatii se realizeaza potrivit prevederilor

legale generale in acest sens, precum si a prevederilor specifice invatdmantului.
ART.52 Gratuitatea Invatamantului special pentru elevi se referd la :

- scutirea de taxe scolare.
- acordarea bursei profesionale
- acordarea alocatiei pentru hrana
- asigurarea rechizitelor scolare
- acordarea unei sume de bani anual pentru imbracaminte
- asigurarea manualelor scolare;
- asistenta medicala accesibila in invatamant;
- acordarea facilitatilor prevazute de legislatia de protectie si ocrotire,stabilite prin
Decizia autoritatilor competente in domeniu.
ART.53 Normele de incadrare si salarizare a personalului didactic si celelalte categorii de

personal se stabilesc conform legislatiei in vigoare de catre MEN.
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ART.54 Formarea,perfectionarea si incadrarea personalului didactic,de conducere,auxiliar si a

personalului nedidactic se reglementeaza prin legislatia in vigoare.

ART.55 Personalul de paza este obligat sd cunoasca si sa respecte indatoririile ce-i revin ,fiind
direct raspunzator pentru paza si integritatea obiectivului,bunurilor si valorilor incredintate,precum si

pentru asigurarea ordinii in incinta gcolii.

ART.56 Jandarmii aflati in dispozitivele de ordine publica la unitate vor controla modul cum

personalul propriu de paza isi indeplineste atributiile.

ART.57 Pentru neindeplinirea atributiilor ce le revin in calitate de profesor de serviciu, cadrele
didactice vor fi supuse unor sanctiuni disciplinare prevazute de legislatia in vigoare(comisia de

cercetare disciplinara va intocmi un raport).
ART .58 SARCINILE CADRULUI DIDACTIC

I. ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI
1. PROIECTAREA ACTIVITATII - ELEMENTE DE COMPETENTA
1) Analizarea curriculumului scolar.
2) Fundamentarea proiectarii didactice pe achizitiile anterioare ale elevilor.
3) Stabilirea strategiilor didactice optime.

4) Elaborarea documentelor de proiectare.

5) Proiectarea activitatilor/experientelor de invétare care presupun
utilizarea resurselor TIC.
5) Actualizarea documentelor de proiectare didactica.

6) Proiectarea activitatii extracurriculare.

2. REALIZAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE CURRICULARE
1) Organizarea si dirijarea activitatilor de predare-invatare.
2) Utilizarea materialelor didactice adecvate.
3) Integrarea si utilizarea TIC.
4) Identificarea si valorificarea posibilitatilor de invatare ale elevilor,

5) Asigurarea formarii competentelor specifice disciplinei.

Str.Nicolae Balcescu nr. 211B,
235100,Bals, jud. Olt

Tel/ Fax: 0249452808

e-mail: spsbals@yahoo.ro



INSPECTQRATUL SCOLAR JUDETEAN OLT
SCOALA PROFESIONALA SPECIALA BALS

MINISTERUL -
EDUCATIEI SI
CERCETARII

6) Elaborarea propunerilor si a continuturilor curriculumului
(CDL).

3. REALIZAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE EXTRACURRICULARE

1) Eficientizarea relatiei profesor familie.
2) Organizarea, coordonarea sau/si implementarea activitdtilor extracurriculare.

3) Implicarea partenerilor educationali-realizarea de parteneriate.

4. EVALUAREA REZULTATELOR INVATARII

a.
b.
C.
d.

Elaborarea instrumentelor de evaluare.
Administrarea instrumentelor de evaluare.
Aprecierea cantitativa si calitativa a rezultatelor elevilor.

Notarea, interpretarea si comunicarea rezultatelor evaluarii.

. Coordonarea si completarea portofoliilor educationale al elevilor.

MANAGEMENTUL CLASEI DE ELEVI

0.

Organizarea, coordonarea si monitorizarea colectivelor de elevi.

Elaborarea de norme specifice clasei la care preda sau/si este diriginte.

Gestionarea situatiilor conflictuale in relatiile profesor-elevi, elevi-elevi,

profesor-familie.

Tratarea diferentiata a elevilor, in functie de nevoile lor specifice.
MANAGEMENTUL CARIEREI SI AL DEZVOLTARII

PERSONALE

Identificarea nevoilor proprii de dezvoltare.

Participarea la activitd{i metodice, stagii de formare /

cursuri de perfectionare/grade didactice, manifestari

stiintifice etc.

Aplicarea cunostintelor/abilitdtilor/competentelor dobandite

Promovarea ofertei educationale si a sistemului de valori al unitatii

de invatamant la nivelul comunitatii locale.
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- Facilitarea procesului de cunoastere, intelegere, insusire si
respectare a regulilor sociale
- Participarea si implicarea in procesul decizional in cadrul
institutiei si la elaborarea si implementarea proiectului
institutional.
- Initierea si derularea proiectelor si parteneriatelor.
In functie de nevoile specifice ale unititii de invatimant, salariatul
este obligat sd indeplineasca si alte sarcini repartizate de angajator, precum
si sa respecte normele, procedurile de sdnatate si securitate a muncii, de PSI

si ISU, in conditiile legii:

Atributiile functiei de diriginte, ale responsabilului de
comisie/catedra si ale altor comisii functionale din scoald sunt prevazute in

prezenta fisa (daca este cazul).
Rispunderea disciplinara:

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod
necorespunzdtor atrage dupa sine diminuarea calificativului si/sau

sanctionarea disciplinara, conform prevederilor legii.
ART 59. SERVICIUL SECRETARIAT

I. ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI
1.PROIECTAREA ACTIVITATILOR
1.1. Respectarea planurilor manageriale ale scolii.
1.2. Implicarea in proiectarea activitatii scolii, la nivelul compartimentului.
1.3. Realizarea planificarii calendaristice a compartimentului.
1.4. Cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare.
1.5. Folosirea tehnologiei informatice in proiectare.
2. REALIZAREAACTIVITATILOR
2.1. Organizarea documentelor oficiale.
2.2. Asigurd ordonarea si arhivarea documentelor unitdtii.

2.3. Gestionarea documentelor pentru resursa umana a unitatii (cadre
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didactice, personal didactic auxiliar, personal nedidactic). Inregistrarea si
prelucrarea informatica periodica a datelor in programele de salarizare si
REVISAL.

2.4. Intocmirea si actualizarea documentelor de studii ale elevilor.

2.5. Alcatuirea de proceduri.

3. COMUNICARE SI RELATIONARE
3.1. Asigurarea fluxului informational al compartimentului.
3.2. Raportarea periodicd pentru conducerea institutiei
3.3. Asigurarea transparentei deciziilor din compartiment.
3.4. Evidenta, gestionarea si arhivarea documentelor.

3.5. Asigurarea interfetei privind comunicarea cu beneficiarii directi si indirecti.

4. MANAGEMENTUL CARIEREI SI AL DEZVOLTARII PERSONALE
4.1. Identificarea nevoilor proprii de dezvoltare.
4.2. Participarea la activitati de formare profesionala si dezvoltare 1n cariera.
4.3. Participarea permanenta la instruirile organizate de inspectoratul scolar.
5. CONTRIBUTIA LA DEZVOLTAREA INSTITUTIONALA SI LA
PROMOVAREA IMAGINII SCOLII
5.1. Planificarea activitdfii compartimentului prin prisma dezvoltdrii
institutionale si promovarea imaginii scolii.
5.2. Asigurarea permanenta a legaturii cu reprezentantii comunitatii locale
privind activitatea compartimentului.
5.3. Indeplinirea altor atributii dispuse de seful ierarhic superior si/sau
directorul, care pot rezulta din necesitatea deruldrii in bune conditii a
atributiilor aflate 1n sfera sa de responsabilitate.
5.4. Respectarea ROI, normelor si procedurilor de sanatate si securitate a
muncii, de PSI si ISU pentru toate tipurile de activitati desfasurate in cadrul
unitatii de Tnvatamant.
Rispunderea disciplinara:

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod
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ART 60.

necorespunzator atrage dupa diminuarea calificativului si/sau sanctionarea

disciplinara, conform prevederilor legii.

SARCINILE SERVICIULUI FINANCIAR-CONTABIL

I. ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI
1.PROIECTAREA ACTIVITATILOR

1.1. Respectarea planurilor manageriale ale scolii.
1.2. Implicarea in proiectarea activitatii scolii, la nivelul compartimentului financiar.
1.3. Cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare.

1.4. Folosirea tehnologiei informatice in proiectare.

2. REALIZAREA ACTIVITATILOR

2.1. Organizarea activitatii.

2.2. Inregistrarea si prelucrarea informatici periodicd a datelor in
programele de contabilitate.

2.3. Monitorizarea activitatii.

2.4. Consilierea/indrumarea si controlul periodic al personalului care

gestioneaza valori materiale

2.5. Alcétuirea de proceduri.

3.COMUNICARE SI RELATIONARE.

3.1. Asigurarea fluxului informational al compartimentului.

3.2. Raportarea periodicd pentru conducerea institutiei.

3.3. Asigurarea transparentei deciziilor din compartiment.

3.4. Evidenta, gestionarea si arhivarea documentelor.

3.5. Asigurarea transparentei privind licitatiile sau incredintarile directe.

3.6. Nivelul si stadiul propriei pregatiri profesionale.

3.7. Formare profesionala si dezvoltare in cariera.

3.8. Coordonarea personalului din subordine privind managementul carierei.

3.9. Participarea permanenta la instruirile organizate de inspectoratul scolar.

4. CONTRIBUTIA LA DEZVOLTAREA INSTITUTIONALA SI LA
PROMOVAREA IMAGINII SCOLII
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4.1. Planificarea bugetard prin prisma dezvoltdrii institutionale si promovarea
imaginii
scolii.
4.2. Asigurarea permanenta a legaturii cu reprezentantii comunitatii locale
privind activitatea compartimentului.
4.3. Indeplinirea altor atributii dispuse de seful ierarhic superior si/sau
directorul care pot rezulta din necesitatea derularii in bune conditii a
atributiilor aflate 1n sfera sa de responsabilitate.
4.4, Respectarea normelor, procedurilor de sanatate si securitate a muncii,
de PSI si ISU pentru toate tipurile de activitati desfasurate in cadrul unitatii
de invatamant.

Rispunderea disciplinara:

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod
necorespunzator atrage dupa sine diminuarea calificativului si/sau sanctionarea

disciplinara, conform prevederilor legii.

ART 61 SARCINILE SERVICIULUI I.T.

I. ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI
1. PROIECTAREA ACTIVITATILOR

1.1. Respectarea planurilor manageriale ale scolii.

1.2. Implicarea in proiectarea activitatii scolii, la nivelul compartimentului IT.

1.3. Realizarea planificérii calendaristice a compartimentului.

1.4. Cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare.

1.5. Folosirea tehnologiei informatice in proiectare.
2. REALIZAREA ACTIVITATILOR

2.1 Organizarea resurselor asigura instalarea, configurarea si administrarea retelelor de

calculatoare, si a serverelor de comunicatii, de MAIL, de FTP, de WWW din cadrul
scolii asigura instalarea, configurarea si administrarea conexiunii internet realizarea
activitatii de protectie - securizare a retelelor de calculatoare elaboreaza scripturi

pentru protectia retelei fatd de atacurile unor persoane neautorizate asigurd gestiunea
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utilizatorilor de acces la reteaua Internet: creearea conturilor e-mail acorda asistenta
tehnica utilizatorilor retelei in probleme de:

- utilizare protocoale si utilizare de transfer fisiere.

configurare calculatoare, sub sistemul de operare WINDOWS, pentru acces

internet

- utilizare cont personal pentru afisare pagini web de catre cadrele didactice

- configurare statii de lucru sub sistemul de operare Windows, in vederea
conectarii acestora la retea.

- asigurd operatiuni curente de intretinere a tehnicii de calcul si transmisii de
date, din dotarea scolii.

- asigurd operatii de depanare Hard si Soft, In limita competentei, a tehnicii de
calcul si de transmisii de date aflate in dotarea scolii.

- asigura si realizeaza administrarea retelei, starea conexiunilor cu retelele de la
nivelul fiecdrui laborator.

- mentine legatura cu partenerii externi la care suntem conectati in vederea

bunei legaturi la Internet.

sa asigure necesarul de componente si materiale consumabile
2.2 Asigura functionarea echipamentelor IT din cadrul unitatii si conectarea la platformele online
folosite in cadrul scolii (EDUSAL, REVISAL, SEAP, SITE-URI, pagini WEB, etc.)
2.3 Gestionarea datelor pentru resursa umana a unitatii (cadre didactice, personal
didactic auxiliar, personal nedidactic, elevi). Inregistrarea si prelucrarea informatici
periodica a datelor in SIIIR, ARACIP, ESOP, ROCNEE, etc.
2.4 Consilierea/indrumarea personalului care utilizeaza programe informatice.
2.5 Alcatuirea de proceduri.
2.6 Organizarea activitatii.
2.7 Inregistrarea si prelucrarea informatica periodica a datelor in programele de
IT.
2.8 Monitorizarea activitatii.
2.9 Consilierea/indrumarea personalului care utilizeaza programe informatice.

2.10 Alcatuirea de proceduri.
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3.COMUNICARE SI RELATIONARE.
3.1. Asigurarea fluxului informational al compartimentului.
3.2. Raportarea periodica pentru conducerea institutiei.
3.3. Asigurarea transparentei deciziilor din compartiment.
3.4. Evidenta, gestionarea si arhivarea documentelor.
3.5. Asigurarea conexiunilor securizate de internet.
3.6. Nivelul si stadiul propriei pregatiri profesionale.
3.7. Formare profesionala si dezvoltare in cariera.
3.7. Coordonarea personalului din subordine privind managementul carierei.

3.8. Participarea permanenta la instruirile organizate de inspectoratul scolar.

4.CONTRIBUTIA LA DEZVOLTAREA INSTITUTIONALA SI LA

PROMOVAREA IMAGINII SCOLII
4.1. Planificarea bugetara prin prisma dezvoltdrii institutionale si promovarea
imaginii scolii.
4.2. Asigurarea permanenta a legdturii cu reprezentantii comunitatii locale
privind activitatea compartimentului.
4.3. Indeplinirea altor atributii dispuse de seful ierarhic superior si/sau
directorul care pot rezulta din necesitatea deruldrii Tn bune conditii a
atributiilor aflate 1n sfera sa de responsabilitate.
4.4. Respectarea normelor, procedurilor de sanatate si securitate a muncii,
de PSI si ISU pentru toate tipurile de activitdti desfasurate in cadrul unitatii
de invatamant.

Rispunderea disciplinara:

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod
necorespunzator atrage dupa sine diminuarea calificativului si/sau sanctionarea

disciplinara, conform prevederilor legii.
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ART.62 BIBLIOTECA
I. ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI

1. PROIECTAREA ACTIVITATILOR

1.1. Elaborarea documentelor de planificare si de organizare a activitdtii de biblioteca
in concordanta cu :
a) activitatea scolara anuala;
b) R.O.l. si proceduri elaborate la nivelul unitatii;
c) planul managerial al unitatii;
d) specificul si particularitatile unitatii scolare.

1.2. Realizarea planului managerial al compartimentului.

1.3. Elaborarea ofertei bibliotecii.

2. REALIZAREA ACTIVITATILOR
2.1. Organizarea serviciilor de informare si documentare.
2.2. Gestionarea rationald si eficienta a resurselor materiale, financiare,
informationale si de timp.

2.3. Acordarea de consultanta beneficiarilor (elevi, personal didactic, didactic auxiliar

3. COMUNICARE SIRELATIONARE
3.1. Comunicarea si relationarea la nivel intern (elevi, personal didactic, didactic
auxiliar).
3.2. Comunicarea si relationarea la nivel extern (factori ierarhici superiori,
comunitate, parteneri sociali).
3.3. Monitorizarea si rezolvarea situatiilor conflictuale.
4. MANAGEMENTUL CARIEREI SI AL DEZVOLTARII PERSONALE
4.1. Nivelul si stadiul propriei pregatiri profesionale.
4.2. Formarea profesionala si dezvoltarea in cariera.
4.3. Aplicarea cunostintelor/abilitatilor/competentelor dobandite.
5. CONTRIBUTIA LA DEZVOLTAREA INSTITUTIONALA SI LA
PROMOVAREA IMAGINII UNITATII SCOLARE
5.1. Promovarea ofertei bibliotecii in randul elevilor, comunitatii educative si
comunitatii locale.

5.2. Valorizarea culturala a patrimoniului bibliotecii scolare, al scolii si
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comunitatii locale. prin dezvoltarea de proiecte si parteneriate.
5.3. Educarea elevilor in vederea dezvoltérii unei atitudini civice §i a promovarii

deschiderii spre lumea contemporana.

Rispunderea disciplinara:

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod
necorespunzator atrage dupa sine diminuarea calificativului si/sau sanctionarea

disciplinara, conform prevederilor legii.

ART.63 CABINETUL MEDICAL

- Organizeaza asistenta medicala curativa si recuperatorie.

- Asigura ingrijirea i supravegherea medicald in vederea dezvoltarii armonioase,fizice si psihice
aelevilor.

- Lanseaza masuri pentru cresterea rezistentei specifice si nespecifice a organismului elevilor in
vederea dezvoltarii fizice si psihice a acestora.

- Luarea de masuri pentru prevenirea si combaterea bolilor transmisibile prin aplicarea mésurilor
de profilaxie generald si a tratamentului corespunzator.

- Acordarea primului ajutor si Ingrijirea medicala in caz de imbolnavire.

- Dispensarizarea bolnavilor cronici si a celor cu alte afectiuni ce necesitd supraveghere
permanenta.

- Eliberarea si administrarea sub supraveghere a medicamentelor in conditiile stabilite prin
normele in vigoare.

- Supravegherea respectarii normelor de igiend §i antiepidemice,aplicarea masurilor
antiepidemice cu caracter preventiv,imunizarea activa a elevilor,neutralizarea surselor de
infectie,lupta impotriva agentilor vectori,inlaturarea cailor de transmitere a infectiilor conform
normelor 1n vigoare.

- Controlul conditiilor demediu fizic din unitate (sali de clasa,laboratoare,ateliere) a mediului de
iluminare si propune masuri corspunzatoare.

- Urmareste adaptarea elevilor la procesul de invatare.

- Desfasurarea activitatii de educatie sanitara.

- Asigurarea programului de educatie si recuperare medicala.

- Organizeaza sistematic controale de specialitate n unitate.
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- Consemneaza in mod special problemele intdlnite si masurile concrete ce se impun.

- Organizeaza intreaga activitate in conformitate cu Legea 98/1994 insistand asupra domeniilor
importante:apa,colectarea si indepartarea rezidurilor,prevenirea si combaterea bolilor
transmisibile,protectia sanitara a alimentelor etc.

- Se ocupad de obtinerea tuturor autorizatiilor si vizelor de specialitate privind functionarea
unitatii.

- Intocmeste si urmireste punerea in aplicare a programului de eductie sanitara prin propunerea
si repartizarea unor teme adecvate la orele de dirigentie, igiena si la alte activitati educative.

- Medicul si cabinetul medical participa ca invitati la sedintele Consiliului de administratie sau

la alte instructaje de specialitate si organizeaza intreaga activitate a cabinetului medical.

ART.63.1 SARCINILE MEDICULUI

- Urmareste starea de sadndtate si dezvoltare somaticd si psihomotorie a fiecarui elev prin
examinari periodice.

- Intocmeste fisele medicale si graficele din programul de recuperare medico-pedagogica si
socio-profesionala.

- Asigura primul ajutor si asistenta medicala a elevilor care prezinta stari de imbolnavire.

- Organizeaza si efectueaza actiunile medicale profilactice planificate in institutie.

- Efectueaza si alte activitati profilactice sau curative in raport cu situatiile survenite in colectivul
de elevi.

- Asigura si raspunde de efectuarea triajului epidemiologic al elevilor 1n situatiile impuse.

- Efectueaza controale active in silile de clasa,ateliere urmarind aplicarea legislatiei in vigoare
intervenind in caz de neregula.

- Colaboreaza cu dirigintii §i conducerea scolii pentru asigurarea conditiilor de igiena muncii
scolare si regimul de viata si odihna al elevilor.

- Raspunde de efectuarea controalelor medicale cerute de Ministerul sanatatii.

- Intocmeste listele de evidenta speciald pe grupe de afectiuni, urmarind si comunicand evolutia
acestora dirigintilor si conducerii scolii.

- Asigura prin personalul sanitare mediu,deplasarea elevilor la medici specialisti sau spital.

- Sustine teme de specialitate la anumite ore de dirigentie,igiend sau alte activitati

educative,intocmind rezumate si sinteze ale acestor teme.
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Medicul intocmeste si urmareste punerea in aplicare a programului de educatiesanitar
prin propunerea si repartizarea unor teme adecvate la orele de dirigentie, igiena si alte

activitati educative.

Medicul participa ca invitati la sedintele Consiliului de administratie sau la alte instructaje de

specialitate si organizeaza intreaga activitate a cabinetului medical

ART.63.2 SARCINILE ASISTENTULUI MEDICAL

- Asigurd administrarea medicatiei elevilor stabilitda de medicul cabinetului medical sau alti
medici specialisti.

- Controleaza igiena individuala a elevilor, face educatie sanitara individuala si semnaleaza orice
instalare de afectiuni cutanate, paraziti de corp.

- Supravegheaza in permanenta curatenia si participa activ la formarea deprinderilor elementare
de igiena a elevilor.

- Raéspunde din punct de vedere igienico-sanitar de elevi si unitate si intreprinde

toate masurile, mobilizand factorii implicati pentru inldturarea neajunsurilor.

- Participa la aplicarea programului de educatie sanitard intocmit la nivelul cabinetului prin teme
de specialitate la orele de dirigentie,igiena sau alte activitati educative,in acest sens intocmind
conspecte ale acestor teme in caiete speciale.

- Cunoaste si urmareste in mod individual grupul de elevi.

- Insoteste elevii la medici specialisti sau spital.

- Depisteaza si propune pentru consultatie elevii suspecti sau bolnavi.

- Acordd primul ajutor in lipsa medicului,se ingrijeste de transportarea elevilor la unitatile
specializate.

- Completeaza zilnic documentele obligatorii:condica,orar,procese-verbale

Asistentul medical coordoneaza si gestioneazd medicamentele, asigura aprovizionarea.
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ART.63.3 SARCINILE INFIRMIERULUI

a) GESTIONAREA BUNURILOR:

1. Preia sub inventar, de la administrator, bunurile din salile de grupa, cabinete, izolator, holuri,
grup sanitar, curte, spatii de joaca si raspunde de pastrarea lor;

2. Preia materialele de curatenie saptamanal sau ori de cate ori este nevoie de ele;

3. Raspunde de bunurile personale ale elevilor aflate in sala de clasa, holuri.

b) SARCINI SI ACTIVITATI SPECIFICE:

1. Preia bunurile din sélile de clasa, hol, cabinete, grup sanitar si raspunde de pastrarea lor;

2.Raspunde de bunurile personale ale elevilor, profesorilor aflate in sali;

3. Preia elevii dimineata de la parinti si ii conduce in salile de clasa,

4.Aspira prafului, maturd in spatiile unde aspiratul nu poate fi realizat;

5. Sterger praful de pe mobilier, calorifere, pervazuri, suporturi etc;

6. Spala geamuri, usi, mobilier, faiantd, dusumele, gresie;

7. Dezinfecteaza grupurile sanitare zilnic (W.C.-uri, chiuvete, olite, faianta, gresie);

8. Dezinfecteaza mobilierul (saptamanal);

9. Ingrijeste florile din silile de clasa, holuri si din curte;

10. Pastreaza instalatiile sanitare si de incalzire centrala in conditii normale de functionare;

14. Respecta normele P.S.1.;

c. CONSERVAREA BUNURILOR:

1. Controleaza zilnic usile, geamurile, mobilierul, centrala termica, robinetele, W.C.-le si

semnaleaza defectiunile constatate directorului, administratorului, muncitorului de intretinere sau

responsabilelor cu igiena si curdtenia;
ART.64 SARCINILE MUNCITORULUI CALIFICAT

- Sa asigure functionarea corespunzatoare a tuturor utilajelor,instalatiilor si masinilor
electrice si mecanice din dotarea unitatii.

- Saraspunda de reparatiile curente sau capitale care se impun la utilajele de mai sus.
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Sa asigure securitatea si integritatea bunurilor de care raspund in mod expres.

Sa participe la orice reparatie necesitata de spatiile de cazare, sali de clasa,ateliere.

Sa ia toate masurile pentru preintdmpinarea unor accidente de munca, electrocutare,alte
avarii care pericliteaza viata elevilor si salariatilor.

Sa urmareasca in colaborare cu ingrijitorii de curatenie folosirea corecta a instalatiilor
si sa raspunda de orice daune provocate acestor bunuri.

Sa depisteze si sa remedieze din proprie initiativd eventualele deteriorari, degradari,
nefunctionari la usi si ferestre, instalatii electrice,amenajeri.

Sa nu initieze sau sa accepte improvizatii care au grad de periculozitate.

Sa nu practice maniere de a schimba sau scoate din unitate obiecte,repere,subansamble
din patrimoniul unitatii.

Sa efectueze toate operatiile care asigura normele igienico-sanitare in

domeniul de lucru.

Sa nu foloseasca elevii la operatii care pun in pericol integritatea corporald sau
sdnatatea acestora.

Sa se preocupe de starea de perspectiva a functionarii utilajelor in domeniu si sa faca
referate pentru materialele necesare.

Sa nu se angajeze cu elevii sau cu personal in discutii neprincipiale ceea ce ar da o nota
de lipsa de civilizatie.

Sa nu se angreneze in actiuni de comercializare a unor bunuri cu elevii.

Sa execute toate lucrarile de necesitate trasate de conducatorul unitatii.

Sa asigure etanseizarea incaperilor si a surselor de caldura.

Sa participe efectiv la lucrarile de productie din cadrul atelierelor.

Sa intocmeascd rapoarte de activitate care sd justifice Tn mod concret prestarea

sarcinilor.
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ART 65.SARCINILE INGRIJITORULUI DE CURATENIE

- Asigura zilnic,curdtenia,aerisirea localului scolii.

- Saptamanal,asigura in locul unde isi desfasoara activitatea,curatenia generala.

- Raspunde si ingrijeste obiectele de inventar si materialele de intretinere pe care le are in
ingrijire.

- Réspunde de curatenia exterioard a localului ce le-a fost repartizat pe toatd perioada anului.

- Raspunde de curatenie in curtea scolii, spatiilor verzi existente.

- Permanent va supraveghea starea de functionare si curatenie a toaletelor si instalatiilor sanitare,
sesizand instalatorii pentru a lua masurile necesare 1n caz de defectiune.

- Vor sesiza in scris directorului scolii despre eventualele stricaciuni aduse de elevi sau alte
persoane pentru a fi luate masurile de recuperare.

- Nu le este permisa deplasare dintr-o incapere in alta,sau dintr-un local in altul a bunurilor
existente fard aprobarea conducerii gcolii i fara bon de miscare.

- Nu le este permisa folosirea cazarmamentului si a altor bunuri din dotarea scolii pentru alte
scopuri decat pentru cel destinat.

- Nu le este permisa Instrdinarea sau imprumutul bunurilor scolii pentru alte persoane.

- Participa cand sunt solicitate la semdnarea,plantarea si Intretinerea culturilor din curtea scolii
si de pe alte loturi ale scolii.

- Indeplineste si alte munci ce se ivesc in scoald,in curtea scolii,gridina de legume si

zarzava,atelierele scolii etc.

ART.66. SARCINILE PAZNICULUI

- Este direct raspunzator pentru paza si securitatea bunurilor incredintate pe timpul serviciului.

- Este obligat sa cunoasca foarte bine amplasamentele obiectivelor,punctele vulnerabile din
perimetrul sau.

- Supravegheaza si controleazd in timpul serviciului sdu modul defunctionare al tuturor
instalatiilor si utilajelor,informand in scris orice defectiuni care pun in pericol integritatea si
securitatea patrimoniului.

- Va consemna in registrul de serviciu si va aduce la cunostinta in scris,directorului scolii orice

eveniment si defectiuni produse.
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- Va verifica identitatea tuturor persoanelor straine,care intrd in scoala,se va convinge de scopul
vizitei pentru care intrd in scoald si apoi va urmari iesirea acestora.

- Supravegheaza circulatia elevilor pe poartd,nepermitdnd parasirea scolii individual sau in
gupuri razlete decat cu bilet de voie de la profesorul de serviciu sau de la diriginte.

- Tine legatura cu profesorul de serviciu,anuntandu-l pe acesta de orice fapte sau evenimente
suspecte.

- Consemneaza miscarea autovehicolelor,efecuand verificarea sumara a documentelor si va
interzice orice intrare sau iesire neansotita de documente legale.

- Intervine promt cu alarmarea postului de pompieri si apoi a directorului scolii,in caz de
declansare a unui incendiu.

- Este obligat sa efectueze controlul bagajelor de mana la tot personalul care lucreaza in
compartimentul administrativ, astfel de controale se face si asupra elevilor cand pleaca sau
revin din invoiri, vacante.

- Sa nu permita consumul de bauturi alcoolice de cétre elevi sau personalul aflat in timpul
serviciului, sa nu consume bauturi alcoolice sau sa se prezinte la serviciu in stare de ebrietate.

- Sa informeze in scris conducerea unitatii despre orice alt eveniment sau fenomen care
pericliteazd patrimoniul unitatii.

- Sarespecte graficul de paza,orice modificare impusa sa fie anuntata cu 24 de ore inainte,precum
si orice situatie de a nu putea efectua serviciul (accident, concediu medical, imbolnavire, alta
problema speciala).

- Sa preia pe baza de proces-verbal:de la turd la turd unitatea si toate obiectivele aferente
punctului de paza, in special atelierele, magaziile etc.

- Sa execute actiuni de mentinere a ordinei $i curdteniei in postul de control si pe 200 m.p. in
jurul acestuia, precum si actiunile de dezapezire atunci cand este cazul.

- Séa participe la orice activitati trasate de directorul scolii.

- Sédnu paraseasca postul decat in cazuri exceptionale, iar atunci dupa ce si-a asigurat inlocuitor.

DIRECTOR,
DUMITRU ANTON
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